
1/4 
 

คู#มือสำหรับประชาชน: การขอต#ออายุใบอนุญาตก#อสร;างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย;ายอาคาร 

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลตำบลโนนปอแดง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอต#ออายุใบอนุญาตก#อสรFางดัดแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนยFายอาคาร 

2. หน2วยงานเจ6าของกระบวนงาน เทศบาลตำบลโนนปอแดง อำเภอผาขาว จังหวัดเลย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหFบริการในส#วนภูมิภาคและส#วนทFองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน#วยเดียว)  

4. หมวดหมู2ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให6อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข6อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญดFานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีให6บริการ: ทFองถ่ิน  

8. กฎหมายข6อบังคับ/ข6อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขFอบัญญัติ

ทFองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข6อกำหนด ฯลฯ 5 วัน 

9. ข6อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต2อเดือน0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีน6อยท่ีสุด 0  

ช2องทางการให6บริการ  

1) สถานท่ีให6บริการ ท่ีเทศบาลตำบลโนนปอแดง อำเภอผาขาว จังหวัดเลย ติดต#อดFวยตนเอง ณ หน#วยงาน 

ระยะเวลาเปYดให6บริการ เป\ดใหFบริการวันจันทร]ถึงวันศุกร] (ยกเวFนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต#เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให6บริการ เทศบาลตำบลโนนปอแดง อำเภอผาขาว จังหวัดเลย โทรศัพท] 042-818-168  

/ติดต#อดFวยตนเองณหน#วยงาน 

ระยะเวลาเปYดให6บริการ เป\ดใหFบริการวันจันทร]ถึงวันศุกร] (ยกเวFนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต#เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 
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10. หลักเกณฑ] วิธีการ เง่ือนไข(ถ6ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ใบอนุญาตก#อสรFางดัดแปลงหรือเคลื่อนยFายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)            

ใหFใชFไดFตามระยะเวลาที่กําหนดไวFในใบอนุญาตถFาผูFไดFรับใบอนุญาตประสงค]จะขอต#ออายุใบอนุญาตจะตFองยื่นคําขอ

ก#อนใบอนุญาตส้ินอายุและเม่ือไดFย่ืนคําขอดังกล#าวแลFวใหFดําเนินการต#อไปไดFจนกว#าเจFาพนักงานทFองถ่ินจะส่ังไม#อนุญาตใหF 

ต#ออายุใบอนุญาตน้ัน 

 

11. ข้ันตอน ระยะเวลา และส2วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให6บริการ 

ส2วนงาน / 

หน2วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ย่ืนขอต#ออายุใบอนุญาต

พรFอมเอกสาร 

 

1 วัน - (องค]กรปกครอง

ส#วนทFองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะขอต#อ

อายุใบอนุญาต) 

2) 

การพิจารณา 

 

เจFาพนักงานทFองถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอต#ออายุ

ใบอนุญาต 

 

2 วัน - (องค]กรปกครอง

ส#วนทFองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะขอต#อ

อายุใบอนุญาต) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจFาพนักงานทFองถ่ิน

ตรวจสอบการดำเนินการ

ตามใบอนุญาตว#าถึงข้ันตอน

ใดและแจFงใหFผุFขอต#ออายุ

ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

 

2 วัน - (องค]กรปกครอง

ส#วนทFองถ่ินใน

พ้ืนท่ีท่ีจะขอต#อ

อายุใบอนุญาต) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 

 

12. งานบริการน้ีผ2านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล6ว  

ยังไม#ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน 
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13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน2วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอต#ออายุ

ใบอนุญาต

ก#อสรFางอาคาร

ดัดแปลงอาคาร

ร้ือถอนอาคาร

เคล่ือนยFายอาคาร

ดัดแปลงหรือใชFท่ี

จอดรถท่ีกลับรถ

และทางเขFาออก

ของรถเพ่ือการย่ืน 

(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

สำเนาใบอนุญาต

ก#อสรFางดัดแปลง

ร้ือถอนหรือ

เคล่ือนยFายอาคาร

แลFวแต#กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผูFควบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณีท่ี

เปgนอาคารมี

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน2วยงานภาครัฐผู6

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน2วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ลักษณะขนาดอยู#

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

4) 

หนังสือแสดง

ความยินยอมของ

ผูFควบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณีท่ี

เปgนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู#

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปhตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

14. ค2าธรรมเนียม 

1) เปgนไปตามหลักเกณฑ]ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

 

ค2าธรรมเนียม  0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

15. ช2องทางการร6องเรียน 

1) ช2องทางการร6องเรียน  

1.สํานกังานเทศบาลตําบลโนนปอแดง อําเภอผาขาว จงัหวดัเลย 
2. ทางโทรศัพท] 042-818-168 

3. ทางไปรษณีย] เทศบาลตําบลโนนปอแดง 191 หมูที่B 4 ตําบลโนนปอแดง อําเภอผาขาว จงัหวดัเลย 

  

 

 


