
คู#มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป8าย 

หน#วยงานท่ีให?บริการ : เทศบาลตำบลโนนปอแดง อำเภอผาขาว จังหวัดเลย  

 

หลักเกณฑE วิธีการ เง่ือนไข (ถ?ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปCาย พ.ศ. ๒๕๑๐ กำหนดใหKองคMกรปกครองสOวนทKองถิ่น มีหนKาที่ในการ          

รับชำระภาษีปCาย แสดงชื่อ ยี่หKอ หรือเครื่องหมาย ที่ใชKเพื่อการประกอบการคKา หรือประกอบกิจการอื่น หรือ

โฆษณาการคKาหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายไดK โดยมีหลักเกณฑM วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี 

๑. องคMกรปกครองสOวนทKองถิ่น (เทศบาลหรือองคMการบริหารสOวนตำบล) ประชาสัมพันธMขั้นตอน และ

วิธีการเสียภาษี 

๒. แจKงใหKเจKาของปCายทราบ เพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปCาย (ภ.ป. ๑) 

๓. เจKาของปCาย ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปCาย (ภ.ป. ๑ ภายในเดือนมีนาคม) 

๔. องคMกรปกครองสOวนทKองถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปCาย และแจKงการประเมินภาษีปCาย 

(ภ.ป. ๓) 

๕. องคMกรปกครองสOวนทKองถิ่นรับชำระภาษี (เจKาของปCายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 

๖. กรณีที่เจKาของปCาย ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแตOไดKรับแจKงการประเมิน)           

ตKองชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

๗. กรณีที่ผูKรับประเมิน (เจKาของปCาย) ไมOพอใจการประเมิน สามารถอุทธรณMตOอผูKบริหารทKองถิ่นไดK

ภายใน ๓๐ วัน นับแตOไดKรับแจKงการประเมิน เพื่อใหKผูKบริหารทKองถิ่นชี้ขาด และแจKงใหKผูKเสียภาษีทราบตามแบบ

(ภ.ป. ๕) ภายในระยะเวลา ๖๐ วัน นับแตOวันท่ีไดKรับอุทธรณM ตามพระราชบัญญัติภาษีปCาย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

๘. กรณีคำขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมOถูกตKองหรือไมOครบถKวน และไมOอาจแกKไข

เพิ่มเติมไดKในขณะนั้น ผูKรับคำขอและผูKยื่นคำ ขอจะตKองลงนามบันทึกสองฝdายและรายการเอกสาร/หลักฐาน

รOวมกัน พรKอมกำหนดระยะเวลาใหKผูKยื่นคำขอ ดำเนินการแกKไข/เพิ่มเติม หากผูKยื่นคำขอไมOดำเนินการแกKไข/

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ผูKรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๙. พนักงานเจKาหนKาที่จะยังไมOพิจารณาคำขอและยังไมOนับระยะเวลาดำเนินงาน จนกวOาผูKยื่นคำขอ        

จะดำเนินการแกKไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถKวน ตามบันทึกสองฝdายน้ันเรียบรKอยแลKว 

๑๐. ระยะเวลาการใหKบริการตามคูOมือ เริ่มนับหลังจากเจKาหนKาที่ผูKรับคำขอไดKตรวจสอบคำขอ และ

รายการเอกสารหลักฐานแลKวเห็นวOา มีความครบถKวนตามท่ีระบุไวKในคูOมือประชาชน 

๑๑.หนOวยงานจะมีการแจKงผลการพิจารณาใหKผูKยื่นคำขอทราบ ภายใน ๗ วัน นับแตOวันที่พิจารณา       

แลKวเสร็จ ตามมาตรา ๑๐ แหOงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

 

 

 



ช#องทางการให?บริการ 

สถานท่ีให?บริการ 

สำนักงานเทศบาลตำบลโนนปอแดง 

อำเภอผาขาว จังหวัดเลย 

โทรศัพทM ๐๔๒-๘๑๘-๑๖๘ ตOอ ๓๐๑ 

ติดตOอดKวยตัวเอง ณ หนOวยงาน 

ระยะเวลาเปRดให?บริการ 

เปjดใหKบริการ วันจันทรM ถึงวันศุกรM 

(ยกเวKน วันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตOเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม ๔๖ วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส#วนงานท่ีรับผิดชอบ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร 

เจKาของปCายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปCาย (ภ.ป.๑) 

เพื ่อใหKเจKาหนKาที ่ตรวจสอบความครบถKวนถูกตKอง 

ของเอกสารหลักฐาน 

๑ วัน กองคลัง 

 

๒ การพิจารณา 

เจKาหนKาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการปCายตามแบบ

แสดงรายการภาษีปCาย (ภ.ป.๑) และแจKงการประเมิน

ภาษี 

๓๐ วัน กองคลัง 

 

๓ การพิจารณา 

เจKาของปCายชำระภาษี 

๑๕ วัน กองคลัง 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ?ามี) 

๑ บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรท่ีออกใหKโดยหนOวยงานของรัฐ พรKอมสำเนา 

ฉบับจริง ๑ ชุด 

สำเนา ๑ ชุด 

๒ ทะเบียนบKาน พรKอมสำเนา 

ฉบับจริง ๑ ชุด 

สำเนา ๑ ชุด 

๓ แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงปCายรายละเอียดเก่ียวกับปCาย วันเดือนปmท่ีติดต้ัง หรือแสดง 

ฉบับจริง ๑ ชุด 

๔ หลักฐานการประกอบกิจการ เชOน สำเนาทะเบียนการคKา สำเนาทะเบียนพาณิชยM สำเนาทะเบียน

ภาษีมูลคOาเพ่ิม 

สำเนา ๑ ชุด 

 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ?ามี) 

๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรKอมสำเนา 

ฉบับจริง ๑ ชุด 

สำเนา ๑ ชุด 

๖ สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปCาย (ถKามี) 

สำเนา ๑ ชุด 

๗ หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหKดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง ๑ ชุด 

 

ค#าธรรมเนียม 

 อัตราภาษีปCาย แบOงเปnน ดังน้ี 

อัตราภาษีปCาย (ตOอ 500 ตารางเซนติเมตร) 

1) อักษรไทยลKวน 3 บาท 

2) อักษรไทยปนกับอักษรตOางปะเทศ/ภาพ/เคร่ืองหมายอ่ืน 20 บาท 

3) ปCายดังตOอไปน้ี 

ก. ไมOมีอักษรไทย 40 บาท 

ข. อักษรไทยบางสOวนหรือท้ังหมดอยูOใตK หรือต่ำกวOาอักษรตOางประเทศ 40 บาท 

4) ปCายที่เปลี่ยนแปลงแกKไขพื้นที่ปCาย ขKอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสOวนในปCายไดKเสียภาษีปCาย

แลKวอันเปnนเหตุใหKตKองเสียภาษีปCายเพิ่มขึ้นใหKคิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แลKวแตOกรณี และใหKเสียเฉพาะเงิน

ภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 

5) ปCายใดต่ำกวOา 200 บาท ใหKเสีย 200 บาท 


