
         

 

คูมือสําหรับประชาชน 

การปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 

 

 

 

  การลงทะเบียนและยืน่คาํขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ 

การลงทะเบียนและยืน่คาํขอรับเบี้ยความพกิาร  

การย่ืนคํารองเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  

 

                
           

 

งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด เทศบาลตําบลโนนปอแดง 

โทร. ๐๔๒ – ๘๑๘๑๖๘ ตอ ๒๐๓    



คํานํา  

   งานพัฒนาชุมชน สังกัดสํานักปลัดเทศบาลตําบลโนนปอแดง มีบทบาทหนาที่ในการจัด

สวัสดิการสังคมใหกับผูดอยโอกาสทางสังคมในเขตเทศบาลตําบลโนนปอแดงและสงเสริมคุณภาพชีวิต

ใหกับบุคคล เหลานี้รวมทั้งมีบทบาทหนาที่ในการรับลงทะเบียนผูสูงอายุ เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ                         

การรับลงทะเบียนผูพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการและรับคํารองผูปวยเอดส เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพ       

ผูปวยเอดสรวมทั้งการจายเงินเบี้ยยังชีพใหกับบุคคลดังกลาวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง 

มหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะห เพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ระเบียบกระทรวง มหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการ จายเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย หลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ 

   ดังนั้น เพ่ือใหประชาชนที่มาขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติ

ที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสูความสะดวกรวดเร็วและถูกตองในการขอรับบริการในเรื่องดังกลาวของเทศบาล

ตําบลโนนปอแดงจึงไดจัดทําคูมือการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสูงอายุการลงทะเบียนและ

ยื่นคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ และยื่นคํารองเพ่ือรับเงินเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส   

เทศบาลตําบลโนนปอแดง หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวนหนึ่งที่ทําใหผูสูงอายุ        

คนพิการ และผูปวยเอดส มีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิที่ตนพึงไดรับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏบิัติที่

ชัดเจนซึ่งทําใหเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาวและประชาชนที่มาขอรับบริการตอไป  

 

 งานพฒันาชุมชน 

สํานักปลัดเทศบาลตําบลโนนปอแดง 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

สารบัญ  

 

          หนา 

 

คํานํา 

สารบัญ  

ความเปนมาและความสําคญัในการจัดทาํคูมือ    ๑ 

คูมือสาหรับประชาชนการขึน้ทะเบียนรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ  ๒ 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิขึน้ทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ   ๓ 

คูมือสําหรับประชาชนการขึน้ทะเบียนรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูพิการ  ๔ 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงนิเบี้ยยงัชีพผูสูงอาย ุ   ๕ 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงนิเบี้ยยงัชีพคนพิการ   ๖ 

คําชี้แจง         ๗ - ๑๒ 

ขั้นตอนการขอบัตรประจาํตัวคนพิการ     ๑๓ – ๑๕ 

ขอแนะนําสําหรับการยืน่คํารองเพ่ือขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส  ๑๖ 

ภาคผนวก  

แผนผงัแสดงขึน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ  

-การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอาย ุ 

-การรับขึ้นทะเบียนผูพิการ  

-การเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุการรับขึ้นทะเบียนผูปวยเอดส  

-การเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  

แบบฟอรมการขึ้นทะเบียนผูสูงอาย ุ 

 แบบฟอรมการขึน้ทะเบียนผูพิการ  

หนังสอืแสดงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห  

แบบคําขอขอรบัการสงเคราะห   

หนังสอืมอบอํานาจ  

หนังสอืรับรองการมีชีวติ  

สารพันคําถาม 

 



ความเปนมาและความสําคัญในการจัดทําคูมือ  

คูมือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เปนเครื่องมือที่สําคญัอยางหนึ่งในการทํางานทั้งระดบั 

หัวหนางานและผูปฏิบัติงาน ซึ่งเปนการจัดทํารายละเอียดของการทํางานในหนวยงานนั้น ๆ อยางเปน

ระบบ และครบถวน สามารถนําไปใชประโยชนไดหลายประการ เชน การสอนงานการตรวจสอบการ

ทํางาน การควบคุมงานการติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเปนตน ทั้งนี้เ พ่ือเพิ่ม

ประสิทธิภาพในการดําเนินงานขององคกรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเสนทางการทํางานที่มีจุดเริ่มตน และ

จุดสิ้นสุดมีคําอธิบายตามที่ จําเปนเพื่อใหผูปฏิบัติงานไวใชอางอิงไมใหเกิดความผิดพลาดในการทํางาน 

การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานถือเปนเครื่องมืออยางหนึ่งในการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทาง

ของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนา ระบบขาราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุงไปสูการบริการคุณภาพทั่วท้ังองคกร

อยางมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพ่ือใหการทํางาน ของสวนราชการไดมาตรฐานเปนไปตามเปาหมายได 

ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตาม กําหนดเวลานัดหมาย มีการทํางานปลอดภัย 

และไมสรางมลพิษแกชุมชน เพื่อบรรลุขอกําหนดที่สําคัญของกระบวนการดังกลาว คูมือการปฏิบัติงาน

ของหนวยงานดังนี ้ 

๑. เพ่ือใหหนวยงานมีการจัดทําคูมือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานใหเปนมาตรฐานเดียวกัน 

รวมถึงปองกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจาหนาที่สําหรับการจัดทําคูมือ                  

การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานของฝายตาง ๆ ดังนี้เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานใน

ความรับผิดชอบของ ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม ใหผูปฏิบัติงานทราบและเขาใจวาควร

ปฏิบัติงานอยางไร เมื่อใด กับใคร  และควรทําอะไรกอนและหลัง โดยมีเอกสารอางอิงในการปฏิบัติงาน  

๒. เพ่ือใหการปฏิบัติงานของฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมมีแนวทางการปฏิบัติเปน 

ตามมาตรฐานและเปนไปตามเปาหมายที่กําหนดไดผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็ว              

ทันตามกําหนดเวลานัดหมาย  

๓. เพ่ือใหผูปฏิบัติงานดานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมหรือผูที่เก่ียวของกับงาน

ดังกลาว รวมทั้งผูที่สนใจใฝรูไดทราบแนวทางการปฏิบัติงานของฝายพัฒนาชุมชนฯและสามารถนําไปใช

เปนสื่อ ในการติดตอประสานงาน  

๔. เพ่ือเปนพ้ืนฐานสาํหรบัผูบริหารใชในการทบทวนและตรวจติดตามงานไดทุกขัน้ตอน 

 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

การขึ้นทะเบยีนรบัเงินเบีย้ยังชพีผูสูงอาย ุ

ใหผูสูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบป บริบูรณ 

ขึ้นไปในปงบประมาณถัดไปลงทะเบยีนและ 

ยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตั้งแต 

เดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของ 

ทุกปเปนวันรับขึ้นทะเบียน  

ผูสูงอายุ... จา  

อยาลืม ! นะ  

ไมมีชื่อ ไมมีสิทธิ  

 

 



คุณสมบัติของผูมีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

ตรวจสอบดูคุณสมบติัของตัวเองตามรายการดังนี ้ 

(1) มีสัญชาติไทย  

(2) มีภูมลิําเนาอยูในเขต ทต.โนนปอแดง (ตามทะเบียนบาน)  

(3) เปนผูท่ีมีอายุ 60 ปบริบรูณใน ปถดัไป ( ปจจุบนั อายุ 59 ปบริบรูณ และ                 

ตองเกิดกอน 1 ตุลาคม )  

(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธปิระโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ

หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือ

เ งินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อ ยู ในสถานสงเคราะหของรัฐหรือ                    

องคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทน รายไดประจําหรือ

ผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นที่รัฐ หรือ องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปน               

ประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ

จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

 

หมายเหตุ : กรณีไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยูแลว และไดยายเขามาในพ้ืนท่ี              

ทต.โนนปอแดง จะตองมาขึ้นทะเบียนท่ี ทต.โนนปอแดง อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต

วันท่ียายแตไมเกิน เดือนพฤศจิกายนของปนั้น ๆ ทั้งนี้ ใหไดรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณถัดไป  

 

เพื่อใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตอเนื่อง......คะ 

 

  



คูมือสําหรับประชาชน  

การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  

ผูพิการ  

ตรวจสอบดูคุณสมบติัของตัวเอง ตามรายการดังนี ้ 

(1) มีสัญชาติไทย  

(2) มีภูมลิําเนาอยูในเขต ทต.โนนปอแดง (ตามทะเบียนบาน)  

(3) มีบตัรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพ

ชีวิตคน พิการ  

4) ไมเปน บุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ          

 

กรณีไดรับเบี้ยยังชีพคนพิการอยูแลวและไดยายเขามาในพื้นที่ ทต.โนนปอแดง 

จะตองมาขึ้นทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ ทต.โนนปอแดง และให

ไดรับเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในเดือนถดัไป ทั้งนี้ตองไดรับการ 

ยืนยันจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นเดิมที่จายเงินเบี้ยความพิการเพื่อไมใหเกิด

ความซ้ําซอน   

เพื่อใชสิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพตอเนื่อง......คะ 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 

 เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

****************** 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 

“แบบคาํขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ” 

 

☺ บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหนวยงานของ รฐัท่ีมีรูปถาย

พรอมสําเนา  

☺ ทะเบียนบาน พรอมสําเนา  

☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธ.ก.ส. พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง ชื่อ และ

เลขที่บัญช ี) 

 

หมายเหตุ : ในกรณผีูสงูอายทุี่ไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอํานาจ ให

ผูอื่นเปนผูยื่นคําขอรับเบ้ียยงัชีพผูสูงอายุได โดยใหผูรับมอบอํานาจติดตอที่ ทต.โนนปอ

แดง พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ ผูรับมอบอํานาจ  

 

 

**ขอรับแบบคําขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ 

และยื่นเอกสารประกอบไดที ่

งานพฒันาชุมชน ทต.โนนปอแดง 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 

 เบี้ยยังชีพคนพิการ  

****************** 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม  

“แบบคาํขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ”  
 

☺ บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสรมิ คณุภาพชีวิตคนพิการ 

ฉบับจริง พรอมสําเนา  

☺ ทะเบียนบาน พรอมสําเนา  

☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธ.ก.ส. พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง ชื่อ และ               

เลขที่บัญชี)  

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอํานาจ เปน

ลายลักษณอักษรใหผูดูแลคนพิการยื่นคําขอแทน แตตองนําหลักฐานของคนพิการและคน

ดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย  คนพิการที่เปนผูสูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อ

ขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได ดวย  

 

 
**ขอรับแบบคําขอขึน้ทะเบียนคนพิการ 

และยื่น เอกสารประกอบ ไดที ่

งานพฒันาชุมชน ทต.โนนปอแดง*** 



 

 

คําชี้แจง 

 
  ผูสูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยูแลวใน พื้นที่ อ่ืน 

ภ า ย ห ลั ง ไ ด ย า ย ท ะ เ บี ย น บ า น เ ข า ม า อ ยู ใ น พื้ น ที่                               

ตําบลโนนปอแดง ใหมาแจงข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพตอที่ 

ทต.โนนปอแดง แตสิทธิในการรับเงินยังจะคงอยูที่ เดิมจนสิ้น

ปงบประมาณ เชน  

 

 

 นาง ก. รับเงินเบ้ียยังชีพอยู ทต.บางแสน ภายหลัง ไดแจงยายที่อยูมาอยู

พื้นที่ตําบลสุขแสน ใน วันที่ 20  ตุลาคม 2564 นาง ก. ตองมาขึ้นทะเบียนใหม ที่ 

ทต.สุขแสน ไมเกินเดือนพฤศจิกายน 2565 แต นาง ก. จะยังคงรับเงินเบ้ียยังชีพที่ 

ทต.บางแสน อยูจนถึงเดือน กันยายน 2565 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ที่ ทต.สุขแสน ในเดือน ตุลาคม 2565 เปนตนไป 



ประกาศรายชื่อ ผูมีสิทธิรับเงิน                

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ  

 

  
 

ใหผูที่มายื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายช่ือตามประกาศที่

บอรดประชาสัมพันธ ณ สํานักงานเทศบาลตําบลโนนปอแดง ภายใน

วันที่ 15 ธันวาคม ของทุกป(นับจาก วันสิ้นสุดกําหนด การยื่นขอ       

ขึ้นทะเบียน วันที่ 30  พฤศจิกายน ของทุกป)  

การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพกิาร  

เทศบาลจะดําเนินการเบิก – จายเงินใหกับผูสูงอายุ และคนพิการที่มาขึ้น

ทะเบียนไวแลว โดยจะเริ่มตั้งแต เดือน ตุลาคม ปถัดไป โดยจะโอนเขาบัญชี 

ธนาคาร ตามที่ผูสูงอายุและคนพิการไดแจงความประสงคไว 



กําหนดวันจายเงนิเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 10 ของเดือน  

(ตามความเหมาะสม)  

ชองทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ  

 

 

   

 

ผูประสงครับเงินผานธนาคาร 

     

 

โอนเขาบัญชีธนาคารใน นาม    

ผูสูงอาย,ุคนพิการ หรือ ผูรับมอบอํานาจ  

 



การคํานวณเงินเบี้ยยังชีพแบบ

ขั้นบันไดสําหรับผูสูงอายุ  

จํานวนเงินเ บ้ียยังชีพตอเดือนที่ผู สูงอายุจะไดรับในปจจุบัน                         

(ป 2564)  การจายเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยัง

ชีพแบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของ ผูสูงอายุ

ออกเปนชวง ๆ หรือเปนขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแตอายุ 60 ป  

โดยคํานวณตามปงบประมาณ 

มิใชปปฏิทิน และไมมีการเพิ่มของอายุระหวางป 

ตารางคํานวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สําหรับผูสูงอาย ุ

(แบบขั้นบันได) 

ขั้น  ชวงอายุ (ป)  จํานวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่ 1  60 – 69 ป 600 

ขั้นที่ 2  70 – 79 ป 700 

ขั้นที่ 3  80 – 89 ป 800 

ขั้นที่ 4  90 ป ขึ้นไป 1,000 



วิธีคํานวณอายุของผูสูงอายุ  

การนับอายุวาจะอยูในขั้นท่ีเทาไหร ใหนับ ณ วันที่ 30 กันยายน 

เทานั้น เชน  

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2492 ณ วันที่ 30 กันยายน 2562 นาง ก. 

จะอายุ 70 ปหมายความวา นาง ก. จะไดรับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 

700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2563 (งบประมาณป2564)  2. นาง ข. 

เกิด 10 ตุลาคม 2503 ณ วันที่ 30 กันยายน 2562 นาง ข.  มีอายุ 69 

ปหมายความวา นาง ข. จะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600  บาท 

เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปถัดไป  

การนับรอบป งบประมาณ คือ 1 ตลุาคม – 30 กันยายน เชน                  

ปงบประมาณ 2563 จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2562 - 30 กันยายน 2563  

ปงบประมาณ 2564 จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2563 - 30 กันยายน 2564  

ปงบประมาณ 2565 จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2564 - 30 กันยายน 2565  

ปงบประมาณ 2566 จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2565 - 30 กันยายน 2566 

 

 

 

 

 



 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ  

 

1. ตาย  

2. ยายภูมิลําเนาไปนอกเขต ทต.โนนปอแดง  

3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  

4. ขาดคุณสมบัติ  

หนาที่ของผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ  

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  

2. กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผูรับมอบอํานาจ แจงรับเปนเงินสด ตอง

มารับเงินใหตรงตามวัน เวลา ที่กําหนด  

3. เมื่อยายภูมิลําเนาจาก ทต.โนนปอแดง ไปอยูภูมิลําเนาอื่น  

ตองแจงขอมูลเพื่อให ทต.โนนปอแดง ไดรับทราบ 

4.ใหผูที่รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยูตอ ทต.

โนนปอแดง ระหวางวันท่ี 1 - 5 ตุลาคม ของทุกป  

5. กรณีตาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคนพิการของผูรับเงิน

เ บี้ ย ยั ง ชี พ แจ ง ก า ร ต าย  ใ ห ทต . โ นน ปอ แด ง  ไ ด รั บท ร า บ                           

(พรอมสําเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน 

                                                     



ขั้นตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ  

1. ไปพบแพทยเฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออก เอกสารรับรอง

ความพิการ  

2. ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการไดที่ สํานักพัฒนาสังคมและความมั่นคง

ของมนุษยจังหวัด โดยใชเอกสารดังตอไปนี ้ 

  2.1  เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทยเฉพาะทาง (ตัวจริง)  

  2.2  รูปถายขนาด 1 นิ้ว    จํานวน 2 รูป   

2.3  สําเนาทะเบียนบาน    จํานวน 1 ฉบับ   

2.4  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน 1 ฉบับ  

2.5  ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนา

ทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ  จํานวนอยางละ 1 ฉบับ  

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทําบัตร

ประจําตัวคนพิการ ใหนําหลักฐาน ตามขอ 2.4 – 2.5 มาดวย 

 



 

การตออายุบัตรประจาํตัวคนพิการ  

 

การดําเนินการตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถตอไดที่สาํนักพัฒนาสังคม

และความมั่นคงของมนุษยจังหวัด โดยใชเอกสารดังตอไปนี ้  

1. บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม  

2. รูปถาย ขนาด 1 นิว้ จํานวน 1 รูป  

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน                     

อยางละ จํานวน 1 ฉบับ  

4.หลักฐานผูดูแลคนพิการมีผูดูแล ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน    

และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  

5. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอ             

ขอตออายุบัตรประจําตัวคนพิการใหนําหลักฐานตามขอ 3-4 มาดวย  

การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ  
 

การดําเนินการเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ สามารถติดตอไดที่ สํานักพัฒนาสังคมและ 

ความมั่นคงของมนุษยจังหวัด โดยใชเอกสารดังตอไปนี ้  

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม  

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน   

อยางละ จํานวน 1 ฉบับ  

3. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

และ สําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  



การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ(ตอ)    
4. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใหมใชสําเนาบัตรประจําตัว  

ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  

5. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ  

6. สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการของผูรับรอง  จํานวน 1 ฉบับ  

(กํานัน ผูใหญบาน หรือ ขาราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 

ขอแนะนําสําหรับการยื่นคํารองเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

1. ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ตองมีใบรับรอง

แพทยซึ่ง ออกใหโดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาเปน           โรคเอดสจริง  

2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตําบลโนนปอแดง  

3. การยื่นคํารองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส สามารถยื่นคํารองไดที่         งาน

พัฒนาชุมชน โดยนําหลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่นดังน้ี  

3.1 ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ                        ยืนยัน

วาปวยเปนโรคเอดสจริง  

3.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา)  

3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสําเนา)  

4. กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวย

ตนเองไดจะ มอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได  

5. กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนทั้งผูสูงอายุและคน

พิการ สามารถ ดําเนินการไดทั้งหมด 

**อนึÉ ง ในการขอรับเบีÊยยงัชีพผูพิ้การ หากบตัร/สมุดประจาํตวัคนพิการหมดอายุ 

จะไม่สามารถขอรับเบีÊ ยยงัชีพได ้ดงันัÊนจึงขอประชาสัมพนัธ์การต่อบตัร/สมุด

ประจาํตวัคนพิการใหท้ราบโดยทัÉวกนั 



ขอแนะนําสําหรับการยื่นคํารองเพื่อขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส(ตอ) 

 

6. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสแลวแลว ตอมาไดยาย

ภูมิลําเนา (ยายชื่อใน ทะเบียนบาน) ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นอื่น ผูปวยเอดสตองดําเนินการยื่น คํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวย

เอดสอีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ยายภูมิลําเนา เขาไปอยูใหม 

(เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส จากองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ยาย 

เขาไปอยูใหม) ซึ่งถาผูปวยเอดสไมดําเนินการยื่นคํารองขอรับเบี้ยยังชีพ

ผูปวยเอดสอีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ยายภูมิลําเนาเขาไปอยู

ใหมผูปวยเอดสจะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ถึงเดือนที่ยายภูมิลําเนา 

เทานั้น  

7. กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสเสียชีวิต ผูดูแลหรือ

ญาติของผูปวยเอดสที่เสียชีวิตตองแจงใหสวนสวัสดิการสังคมทราบ

ภายใน 7 วัน   

ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปน โรคเอดส /AIDs 

เทานั้น   

หากระบุวาปวยเปน HIV หรือภูมคิุมกันบกพรอง

จะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  

(การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ) 

 
 

เอกสารสําหรับการรับข้ึนทะเบียนผสูงอายุ 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. ใบมอบอํานาจ (ถามี) 

4. สําเนาสมุดบัญช ี(ธนาคาร ธ.ก.ส.) 

 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูพกิาร เดิม 10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 3-5 นาที/ราย 

ยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯ
พรอมเอกสารหลักฐาน

3 นาที/ราย

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐาน/สมัภาษณ /
บันทึกขอมลูเพิ่มเตมิ

2 นาท/ีราย

รวบรวมเอกสารเสนอ
คณะกรรมการตรวจสอบ

คุณสมบัติ

เสนอ
ผูบังคับบัญชา
(ผูบริหาร)/

จัดทําประกาศ
รายชื่อ



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึน้ทะเบียนผูพิการ) 

 
เอกสารสําหรับการรับขึ้นทะเบียนผพกิาร 

1. สําเนาบัตรประจําตัวผูพิการ  

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. ใบมอบอํานาจ (ถามี) 

4. สําเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเขาบัญชี) 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูพกิาร เดิม 10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 3-5 นาที/ราย 

รับบัตรคิวที่เจาหนาที่
ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนฯพรอมเอกสารหลักฐาน  

3 นาท/ีราย

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน/สัมภาษณ/บันทึก
ขอมูลเพ่ิมเติม 2 นาที/ราย

รวบรวมเอกสารเสนอ
คณะกรรมการตรวจสอบ

คุณสมบัติ

เสนอผูบังคับบัญชา(ผูบริหาร)/จัดทํา
ประกาศรายช่ือ



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การเบิก-จายเบี้ยผูสูงอายุ) 

 

จัดทําบัญชีรายช่ือและบญัทกึขอความ (1 วัน )

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมตัิ

จัดทําฎีกาเบิกจายเงนิ

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง)

รับเงินผานธนาคาร

กรมบัญชีกลางโอนเงนิเขาบัญชีธนาคารไมเกินวันที่  10 ของทุกเดอืน

1 วัน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การเบิก-จายเบี้ยความพิการ) 

จัดทําบัญชีรายช่ือและบญัทกึขอความ (1 วัน )

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมตัิ

จัดทําฎีกาเบิกจายเงนิ

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง)

รับเงินผานธนาคาร

กรมบัญชีกลางโอนเงนิเขาบัญชีธนาคารไมเกินวันที่  10 ของทุกเดอืน

1 วัน



สารพันคําถาม  

1.ถาม 

ผูสูงอายุที่อยูในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?  

ตอบ  

ขึ้นทะเบียนไมได เพราะถือวาไดรับการดูแลจากทางภาครัฐ        

อยูแลว หรือ กรณีไดรับเงินเบี้ยยังชีพอยูแลวภายหลังตองโทษ 

คดีสิ้นสุดไดรับโทษจําคุกถือวาเปนผูขาดคุณสมบัติไมมีสิทธิไดรับ

เงินเบี้ยยังชีพเชนกัน  

2.ถาม  

บุคคลที่เปนโรคเรื้อนและไดรบัเงินจากกรมควบคุมโรค 

สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?   

ตอบ  

ขึ้นทะเบียนได  

3.ถาม  

ถาผูสูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผูปวยเอดสอยูแลวจะ

สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได

หรือไม ?  



ตอบ  ขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงินได.....จา 

 
4.ถาม  

พระภิกษุสงฆสามารถขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงนิผูสูงอายุ

ไดหรือไม ?   

ตอบ  

ขึ้ นทะ เบี ยน ไ ด ย ก เ ว นพระภิ กษุ ส ง ฆ ท่ี ไ ด รั บ เ งิ น เ ดื อน                         

(เงินนิตยภัต) เชน เจาอาวาส เจาคณะตําบล เปนตน ...จา  

5.ถาม  

ขาราชการที่รับเงินบําเหน็จสามารถข้ึนทะเบียนผูสูงอายุได

หรือไม ? 

ตอบ  

ขึ้นทะเบียนไดเพราะไมไดรับสวัสดกิารจากรัฐเปนประจําคะ  

6.ถาม  

ผูที่ดํารงตําแหนงทางการเมือง นายกเทศมนตร,ีรอง

นายกเทศมนตรี,สมาชิกสภา, กํานัน , ผูใหญบาน 

สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ? 



ตอบ  

ขึ้นทะเบียนไมไดคะ เนื่องจากมีเงินเดอืนประจําแตเม่ือ

พนจากตําแหนงแลวสามารถมาขึ้นทะเบียนไดคะ 

 

 

 

7.ถาม  

ถาผูสูงอายุอาศัยอยูที่ตางประเทศแตยังมีชื่ออยูในทะเบียนบาน

ในประเทศไทยสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ? 

ตอบ  

สามารถขึ้นทะเบียนได  

8.ถาม  

ผูสูงอายุที่รับเบี้ยยงัชีพอยูแลวสามารถเปลี่ยนแปลงวิธกีาร

รับเงินไดหรือไม ? 

ตอบ  

ไดคะ โดยมายื่นความประสงคไดท่ี ทต.โนนปอแดง 

******************* 



มีขอสงสยั นอกเหนอืจากคูมือฯ ติดตอสอบถามไดที่ งานพัฒนาชุมชน 
โทร. 042 - 818168 ตอ 203 โทรสาร. 042 - 818293 
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