
         

 

คูมือสําหรับประชาชน 

การปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 

 

 

 

  การลงทะเบียนและยืน่คาํขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ 

การลงทะเบียนและยืน่คาํขอรับเบี้ยความพกิาร  

การย่ืนคํารองเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  

 

                
           

 

งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด เทศบาลตําบลโนนปอแดง 

โทร. ๐๔๒ – ๘๑๘๑๖๘ ตอ ๒๐๓    



คํานํา  

   งานพัฒนาชุมชน สังกัดสํานักปลัดเทศบาลตําบลโนนปอแดง มีบทบาทหนาที่ในการจัด

สวัสดิการสังคมใหกับผูดอยโอกาสทางสังคมในเขตเทศบาลตําบลโนนปอแดงและสงเสริมคุณภาพชีวิต

ใหกับบุคคล เหลานี้รวมทั้งมีบทบาทหนาที่ในการรับลงทะเบียนผูสูงอายุ เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ                         

การรับลงทะเบียนผูพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการและรับคํารองผูปวยเอดส เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพ       

ผูปวยเอดสรวมทั้งการจายเงินเบี้ยยังชีพใหกับบุคคลดังกลาวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง 

มหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะห เพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ระเบียบกระทรวง มหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการ จายเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย หลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ 

   ดังนั้น เพ่ือใหประชาชนที่มาขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติ

ที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสูความสะดวกรวดเร็วและถูกตองในการขอรับบริการในเรื่องดังกลาวของเทศบาล

ตําบลโนนปอแดงจึงไดจัดทําคูมือการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสูงอายุการลงทะเบียนและ

ยื่นคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ และยื่นคํารองเพ่ือรับเงินเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส   

เทศบาลตําบลโนนปอแดง หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวนหนึ่งที่ทําใหผูสูงอายุ        

คนพิการ และผูปวยเอดส มีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิที่ตนพึงไดรับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏบิัติที่

ชัดเจนซึ่งทําใหเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาวและประชาชนที่มาขอรับบริการตอไป  

 

 งานพฒันาชุมชน 

สํานักปลัดเทศบาลตําบลโนนปอแดง 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

สารบัญ  

 

          หนา 

 

คํานํา 

สารบัญ  

ความเปนมาและความสําคญัในการจัดทาํคูมือ    ๑ 

คูมือสาหรับประชาชนการขึน้ทะเบียนรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ  ๒ 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิขึน้ทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ   ๓ 

คูมือสําหรับประชาชนการขึน้ทะเบียนรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูพิการ  ๔ 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงนิเบี้ยยงัชีพผูสูงอาย ุ   ๕ 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงนิเบี้ยยงัชีพคนพิการ   ๖ 

คําชี้แจง         ๗ - ๑๒ 

ขั้นตอนการขอบัตรประจาํตัวคนพิการ     ๑๓ – ๑๕ 

ขอแนะนําสําหรับการยืน่คํารองเพ่ือขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส  ๑๖ 

ภาคผนวก  

แผนผงัแสดงขึน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ  

-การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอาย ุ 

-การรับขึ้นทะเบียนผูพิการ  

-การเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุการรับขึ้นทะเบียนผูปวยเอดส  

-การเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  

แบบฟอรมการขึ้นทะเบียนผูสูงอาย ุ 

 แบบฟอรมการขึน้ทะเบียนผูพิการ  

หนังสอืแสดงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห  

แบบคําขอขอรบัการสงเคราะห   

หนังสอืมอบอํานาจ  

หนังสอืรับรองการมีชีวติ  

สารพันคําถาม 

 



ความเปนมาและความสําคัญในการจัดทําคูมือ  

คูมือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เปนเครื่องมือที่สําคญัอยางหนึ่งในการทํางานทั้งระดบั 

หัวหนางานและผูปฏิบัติงาน ซึ่งเปนการจัดทํารายละเอียดของการทํางานในหนวยงานนั้น ๆ อยางเปน

ระบบ และครบถวน สามารถนําไปใชประโยชนไดหลายประการ เชน การสอนงานการตรวจสอบการ

ทํางาน การควบคุมงานการติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเปนตน ทั้งนี้เ พ่ือเพิ่ม

ประสิทธิภาพในการดําเนินงานขององคกรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเสนทางการทํางานที่มีจุดเริ่มตน และ

จุดสิ้นสุดมีคําอธิบายตามที่ จําเปนเพื่อใหผูปฏิบัติงานไวใชอางอิงไมใหเกิดความผิดพลาดในการทํางาน 

การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานถือเปนเครื่องมืออยางหนึ่งในการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทาง

ของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนา ระบบขาราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุงไปสูการบริการคุณภาพทั่วท้ังองคกร

อยางมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพ่ือใหการทํางาน ของสวนราชการไดมาตรฐานเปนไปตามเปาหมายได 

ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตาม กําหนดเวลานัดหมาย มีการทํางานปลอดภัย 

และไมสรางมลพิษแกชุมชน เพื่อบรรลุขอกําหนดที่สําคัญของกระบวนการดังกลาว คูมือการปฏิบัติงาน

ของหนวยงานดังนี ้ 

๑. เพ่ือใหหนวยงานมีการจัดทําคูมือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานใหเปนมาตรฐานเดียวกัน 

รวมถึงปองกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจาหนาที่สําหรับการจัดทําคูมือ                  

การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานของฝายตาง ๆ ดังนี้เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานใน

ความรับผิดชอบของ ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม ใหผูปฏิบัติงานทราบและเขาใจวาควร

ปฏิบัติงานอยางไร เมื่อใด กับใคร  และควรทําอะไรกอนและหลัง โดยมีเอกสารอางอิงในการปฏิบัติงาน  

๒. เพ่ือใหการปฏิบัติงานของฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมมีแนวทางการปฏิบัติเปน 

ตามมาตรฐานและเปนไปตามเปาหมายที่กําหนดไดผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็ว              

ทันตามกําหนดเวลานัดหมาย  

๓. เพ่ือใหผูปฏิบัติงานดานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมหรือผูที่เก่ียวของกับงาน

ดังกลาว รวมทั้งผูที่สนใจใฝรูไดทราบแนวทางการปฏิบัติงานของฝายพัฒนาชุมชนฯและสามารถนําไปใช

เปนสื่อ ในการติดตอประสานงาน  

๔. เพ่ือเปนพ้ืนฐานสาํหรบัผูบริหารใชในการทบทวนและตรวจติดตามงานไดทุกขัน้ตอน 

 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน 

การขึ้นทะเบยีนรบัเงินเบีย้ยังชพีผูสูงอาย ุ

ใหผูสูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบป บริบูรณ 

ขึ้นไปในปงบประมาณถัดไปลงทะเบยีนและ 

ยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตั้งแต 

เดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของ 

ทุกปเปนวันรับขึ้นทะเบียน  

ผูสูงอายุ... จา  

อยาลืม ! นะ  

ไมมีชื่อ ไมมีสิทธิ  

 

 



คุณสมบัติของผูมีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

ตรวจสอบดูคุณสมบติัของตัวเองตามรายการดังนี ้ 

(1) มีสัญชาติไทย  

(2) มีภูมลิําเนาอยูในเขต ทต.โนนปอแดง (ตามทะเบียนบาน)  

(3) เปนผูท่ีมีอายุ 60 ปบริบรูณใน ปถดัไป ( ปจจุบนั อายุ 59 ปบริบรูณ และ                 

ตองเกิดกอน 1 ตุลาคม )  

(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธปิระโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ

หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือ

เ งินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อ ยู ในสถานสงเคราะหของรัฐหรือ                    

องคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทน รายไดประจําหรือ

ผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นที่รัฐ หรือ องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปน               

ประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ

จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

 

หมายเหตุ : กรณีไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยูแลว และไดยายเขามาในพ้ืนท่ี              

ทต.โนนปอแดง จะตองมาขึ้นทะเบียนท่ี ทต.โนนปอแดง อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต

วันท่ียายแตไมเกิน เดือนพฤศจิกายนของปนั้น ๆ ทั้งนี้ ใหไดรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณถัดไป  

 

เพื่อใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตอเนื่อง......คะ 

 

  



คูมือสําหรับประชาชน  

การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  

ผูพิการ  

ตรวจสอบดูคุณสมบติัของตัวเอง ตามรายการดังนี ้ 

(1) มีสัญชาติไทย  

(2) มีภูมลิําเนาอยูในเขต ทต.โนนปอแดง (ตามทะเบียนบาน)  

(3) มีบตัรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพ

ชีวิตคน พิการ  

4) ไมเปน บุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ          

 

กรณีไดรับเบี้ยยังชีพคนพิการอยูแลวและไดยายเขามาในพื้นที่ ทต.โนนปอแดง 

จะตองมาขึ้นทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ ทต.โนนปอแดง และให

ไดรับเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในเดือนถดัไป ทั้งนี้ตองไดรับการ 

ยืนยันจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นเดิมที่จายเงินเบี้ยความพิการเพื่อไมใหเกิด

ความซ้ําซอน   

เพื่อใชสิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพตอเนื่อง......คะ 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 

 เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

****************** 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 

“แบบคาํขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ” 

 

☺ บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหนวยงานของ รฐัท่ีมีรูปถาย

พรอมสําเนา  

☺ ทะเบียนบาน พรอมสําเนา  

☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธ.ก.ส. พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง ชื่อ และ

เลขที่บัญช ี) 

 

หมายเหตุ : ในกรณผีูสงูอายทุี่ไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอํานาจ ให

ผูอื่นเปนผูยื่นคําขอรับเบ้ียยงัชีพผูสูงอายุได โดยใหผูรับมอบอํานาจติดตอที่ ทต.โนนปอ

แดง พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ ผูรับมอบอํานาจ  

 

 

**ขอรับแบบคําขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ 

และยื่นเอกสารประกอบไดที ่

งานพฒันาชุมชน ทต.โนนปอแดง 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 

 เบี้ยยังชีพคนพิการ  

****************** 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม  

“แบบคาํขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ”  
 

☺ บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสรมิ คณุภาพชีวิตคนพิการ 

ฉบับจริง พรอมสําเนา  

☺ ทะเบียนบาน พรอมสําเนา  

☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธ.ก.ส. พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง ชื่อ และ               

เลขที่บัญชี)  

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอํานาจ เปน

ลายลักษณอักษรใหผูดูแลคนพิการยื่นคําขอแทน แตตองนําหลักฐานของคนพิการและคน

ดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย  คนพิการที่เปนผูสูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อ

ขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได ดวย  

 

 
**ขอรับแบบคําขอขึน้ทะเบียนคนพิการ 

และยื่น เอกสารประกอบ ไดที ่

งานพฒันาชุมชน ทต.โนนปอแดง*** 



 

 

คําชี้แจง 

 
  ผูสูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยูแลวใน พื้นที่ อ่ืน 

ภ า ย ห ลั ง ไ ด ย า ย ท ะ เ บี ย น บ า น เ ข า ม า อ ยู ใ น พื้ น ที่                               

ตําบลโนนปอแดง ใหมาแจงข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยัง ชีพตอที่ 

ทต.โนนปอแดง แตสิทธิในการรับเงินยังจะคงอยูที่ เดิมจนสิ้น

ปงบประมาณ เชน  

 

 

 นาง ก. รับเงินเบ้ียยังชีพอยู ทต.บางแสน ภายหลัง ไดแจงยายที่อยูมาอยู

พื้นที่ตําบลสุขแสน ใน วันที่ 20  ตุลาคม 2564 นาง ก. ตองมาขึ้นทะเบียนใหม ที่ 

ทต.สุขแสน ไมเกินเดือนพฤศจิกายน 2565 แต นาง ก. จะยังคงรับเงินเบ้ียยังชีพที่ 

ทต.บางแสน อยูจนถึงเดือน กันยายน 2565 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ที่ ทต.สุขแสน ในเดือน ตุลาคม 2565 เปนตนไป 



ประกาศรายชื่อ ผูมีสิทธิรับเงิน                

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ  

 

  
 

ใหผูที่มายื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายช่ือตามประกาศที่

บอรดประชาสัมพันธ ณ สํานักงานเทศบาลตําบลโนนปอแดง ภายใน

วันที่ 15 ธันวาคม ของทุกป(นับจาก วันสิ้นสุดกําหนด การยื่นขอ       

ขึ้นทะเบียน วันที่ 30  พฤศจิกายน ของทุกป)  

การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพกิาร  

เทศบาลจะดําเนินการเบิก – จายเงินใหกับผูสูงอายุ และคนพิการที่มาขึ้น

ทะเบียนไวแลว โดยจะเริ่มตั้งแต เดือน ตุลาคม ปถัดไป โดยจะโอนเขาบัญชี 

ธนาคาร ตามที่ผูสูงอายุและคนพิการไดแจงความประสงคไว 



กําหนดวันจายเงนิเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 10 ของเดือน  

(ตามความเหมาะสม)  

ชองทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ  

 

 

   

 

ผูประสงครับเงินผานธนาคาร 

     

 

โอนเขาบัญชีธนาคารใน นาม    

ผูสูงอาย,ุคนพิการ หรือ ผูรับมอบอํานาจ  

 



การคํานวณเงินเบี้ยยังชีพแบบ

ขั้นบันไดสําหรับผูสูงอายุ  

จํานวนเงินเ บ้ียยังชีพตอเดือนที่ผู สูงอายุจะไดรับในปจจุบัน                         

(ป 2564)  การจายเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยัง

ชีพแบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของ ผูสูงอายุ

ออกเปนชวง ๆ หรือเปนขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแตอายุ 60 ป  

โดยคํานวณตามปงบประมาณ 

มิใชปปฏิทิน และไมมีการเพิ่มของอายุระหวางป 

ตารางคํานวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สําหรับผูสูงอาย ุ

(แบบขั้นบันได) 

ขั้น  ชวงอายุ (ป)  จํานวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่ 1  60 – 69 ป 600 

ขั้นที่ 2  70 – 79 ป 700 

ขั้นที่ 3  80 – 89 ป 800 

ขั้นที่ 4  90 ป ขึ้นไป 1,000 



วิธีคํานวณอายุของผูสูงอายุ  

การนับอายุวาจะอยูในขั้นท่ีเทาไหร ใหนับ ณ วันที่ 30 กันยายน 

เทานั้น เชน  

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2492 ณ วันที่ 30 กันยายน 2562 นาง ก. 

จะอายุ 70 ปหมายความวา นาง ก. จะไดรับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 

700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2563 (งบประมาณป2564)  2. นาง ข. 

เกิด 10 ตุลาคม 2503 ณ วันที่ 30 กันยายน 2562 นาง ข.  มีอายุ 69 

ปหมายความวา นาง ข. จะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600  บาท 

เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปถัดไป  

การนับรอบป งบประมาณ คือ 1 ตลุาคม – 30 กันยายน เชน                  

ปงบประมาณ 2563 จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2562 - 30 กันยายน 2563  

ปงบประมาณ 2564 จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2563 - 30 กันยายน 2564  

ปงบประมาณ 2565 จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2564 - 30 กันยายน 2565  

ปงบประมาณ 2566 จะเริ่มตั้งแต 1 ตลุาคม 2565 - 30 กันยายน 2566 

 

 

 

 

 



 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ  

 

1. ตาย  

2. ยายภูมิลําเนาไปนอกเขต ทต.โนนปอแดง  

3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  

4. ขาดคุณสมบัติ  

หนาที่ของผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ  

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  

2. กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผูรับมอบอํานาจ แจงรับเปนเงินสด ตอง

มารับเงินใหตรงตามวัน เวลา ที่กําหนด  

3. เมื่อยายภูมิลําเนาจาก ทต.โนนปอแดง ไปอยูภูมิลําเนาอื่น  

ตองแจงขอมูลเพื่อให ทต.โนนปอแดง ไดรับทราบ 

4.ใหผูที่รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยูตอ ทต.

โนนปอแดง ระหวางวันท่ี 1 - 5 ตุลาคม ของทุกป  

5. กรณีตาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคนพิการของผูรับเงิน

เ บี้ ย ยั ง ชี พ แจ ง ก า ร ต าย  ใ ห ทต . โ นน ปอ แด ง  ไ ด รั บท ร า บ                           

(พรอมสําเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน 

                                                     



ขั้นตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ  

1. ไปพบแพทยเฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออก เอกสารรับรอง

ความพิการ  

2. ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการไดที่ สํานักพัฒนาสังคมและความมั่นคง

ของมนุษยจังหวัด โดยใชเอกสารดังตอไปนี ้ 

  2.1  เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทยเฉพาะทาง (ตัวจริง)  

  2.2  รูปถายขนาด 1 นิ้ว    จํานวน 2 รูป   

2.3  สําเนาทะเบียนบาน    จํานวน 1 ฉบับ   

2.4  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน 1 ฉบับ  

2.5  ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนา

ทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ  จํานวนอยางละ 1 ฉบับ  

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทําบัตร

ประจําตัวคนพิการ ใหนําหลักฐาน ตามขอ 2.4 – 2.5 มาดวย 

 



 

การตออายุบัตรประจาํตัวคนพิการ  

 

การดําเนินการตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถตอไดที่สาํนักพัฒนาสังคม

และความมั่นคงของมนุษยจังหวัด โดยใชเอกสารดังตอไปนี ้  

1. บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม  

2. รูปถาย ขนาด 1 นิว้ จํานวน 1 รูป  

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน                     

อยางละ จํานวน 1 ฉบับ  

4.หลักฐานผูดูแลคนพิการมีผูดูแล ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน    

และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  

5. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอ             

ขอตออายุบัตรประจําตัวคนพิการใหนําหลักฐานตามขอ 3-4 มาดวย  

การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ  
 

การดําเนินการเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ สามารถติดตอไดที่ สํานักพัฒนาสังคมและ 

ความมั่นคงของมนุษยจังหวัด โดยใชเอกสารดังตอไปนี ้  

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม  

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน   

อยางละ จํานวน 1 ฉบับ  

3. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

และ สําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  



การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ(ตอ)    
4. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใหมใชสําเนาบัตรประจําตัว  

ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ  

5. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ  

6. สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการของผูรับรอง  จํานวน 1 ฉบับ  

(กํานัน ผูใหญบาน หรือ ขาราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 

ขอแนะนําสําหรับการยื่นคํารองเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

1. ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ตองมีใบรับรอง

แพทยซึ่ง ออกใหโดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาเปน           โรคเอดสจริง  

2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตําบลโนนปอแดง  

3. การยื่นคํารองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส สามารถยื่นคํารองไดที่         งาน

พัฒนาชุมชน โดยนําหลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่นดังน้ี  

3.1 ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ                        ยืนยัน

วาปวยเปนโรคเอดสจริง  

3.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา)  

3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสําเนา)  

4. กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวย

ตนเองไดจะ มอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได  

5. กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนทั้งผูสูงอายุและคน

พิการ สามารถ ดําเนินการไดทั้งหมด 

**อนึง ในการขอรับเบียยงัชีพผูพิ้การ หากบตัร/สมุดประจาํตวัคนพิการหมดอายุ 

จะไม่สามารถขอรับเบียยงัชีพได ้ดงันันจึงขอประชาสัมพนัธ์การต่อบตัร/สมุด

ประจาํตวัคนพิการใหท้ราบโดยทวักนั 



ขอแนะนําสําหรับการยื่นคํารองเพื่อขอรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดส(ตอ) 

 

6. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสแลวแลว ตอมาไดยาย

ภูมิลําเนา (ยายชื่อใน ทะเบียนบาน) ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นอื่น ผูปวยเอดสตองดําเนินการยื่น คํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวย

เอดสอีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ยายภูมิลําเนา เขาไปอยูใหม 

(เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส จากองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ยาย 

เขาไปอยูใหม) ซึ่งถาผูปวยเอดสไมดําเนินการยื่นคํารองขอรับเบี้ยยังชีพ

ผูปวยเอดสอีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ยายภูมิลําเนาเขาไปอยู

ใหมผูปวยเอดสจะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ถึงเดือนที่ยายภูมิลําเนา 

เทานั้น  

7. กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสเสียชีวิต ผูดูแลหรือ

ญาติของผูปวยเอดสที่เสียชีวิตตองแจงใหสวนสวัสดิการสังคมทราบ

ภายใน 7 วัน   

ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปน โรคเอดส /AIDs 

เทานั้น   

หากระบุวาปวยเปน HIV หรือภูมคิุมกันบกพรอง

จะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  

(การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ) 

 
 

เอกสารสําหรับการรับข้ึนทะเบียนผสูงอายุ 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. ใบมอบอํานาจ (ถามี) 

4. สําเนาสมุดบัญช ี(ธนาคาร ธ.ก.ส.) 

 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูพกิาร เดิม 10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 3-5 นาที/ราย 

ยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯ
พรอมเอกสารหลักฐาน

3 นาที/ราย

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐาน/สมัภาษณ /
บันทึกขอมลูเพิ่มเตมิ

2 นาท/ีราย

รวบรวมเอกสารเสนอ
คณะกรรมการตรวจสอบ

คุณสมบัติ

เสนอ
ผูบังคับบัญชา
(ผูบริหาร)/

จัดทําประกาศ
รายชื่อ



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึน้ทะเบียนผูพิการ) 

 
เอกสารสําหรับการรับขึ้นทะเบียนผพกิาร 

1. สําเนาบัตรประจําตัวผูพิการ  

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. ใบมอบอํานาจ (ถามี) 

4. สําเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเขาบัญชี) 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูพกิาร เดิม 10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 3-5 นาที/ราย 

รับบัตรคิวที่เจาหนาที่
ย่ืนคําขอขึ้นทะเบียนฯพรอมเอกสารหลักฐาน  

3 นาท/ีราย

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน/สัมภาษณ/บันทึก
ขอมูลเพ่ิมเติม 2 นาที/ราย

รวบรวมเอกสารเสนอ
คณะกรรมการตรวจสอบ

คุณสมบัติ

เสนอผูบังคับบัญชา(ผูบริหาร)/จัดทํา
ประกาศรายช่ือ



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การเบิก-จายเบี้ยผูสูงอายุ) 

 

จัดทําบัญชีรายช่ือและบญัทกึขอความ (1 วัน )

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมตัิ

จัดทําฎีกาเบิกจายเงนิ

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง)

รับเงินผานธนาคาร

กรมบัญชีกลางโอนเงนิเขาบัญชีธนาคารไมเกินวันที่  10 ของทุกเดอืน

1 วัน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การเบิก-จายเบี้ยความพิการ) 

จัดทําบัญชีรายช่ือและบญัทกึขอความ (1 วัน )

เสนอผูบังคับบัญชาอนุมตัิ

จัดทําฎีกาเบิกจายเงนิ

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง)

รับเงินผานธนาคาร

กรมบัญชีกลางโอนเงนิเขาบัญชีธนาคารไมเกินวันที่  10 ของทุกเดอืน

1 วัน



สารพันคําถาม  

1.ถาม 

ผูสูงอายุที่อยูในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?  

ตอบ  

ขึ้นทะเบียนไมได เพราะถือวาไดรับการดูแลจากทางภาครัฐ        

อยูแลว หรือ กรณีไดรับเงินเบี้ยยังชีพอยูแลวภายหลังตองโทษ 

คดีสิ้นสุดไดรับโทษจําคุกถือวาเปนผูขาดคุณสมบัติไมมีสิทธิไดรับ

เงินเบี้ยยังชีพเชนกัน  

2.ถาม  

บุคคลที่เปนโรคเรื้อนและไดรบัเงินจากกรมควบคุมโรค 

สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?   

ตอบ  

ขึ้นทะเบียนได  

3.ถาม  

ถาผูสูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผูปวยเอดสอยูแลวจะ

สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได

หรือไม ?  



ตอบ  ขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงินได.....จา 

 
4.ถาม  

พระภิกษุสงฆสามารถขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงนิผูสูงอายุ

ไดหรือไม ?   

ตอบ  

ขึ้ นทะ เบี ยน ไ ด ย ก เ ว นพระภิ กษุ ส ง ฆ ท่ี ไ ด รั บ เ งิ น เ ดื อน                         

(เงินนิตยภัต) เชน เจาอาวาส เจาคณะตําบล เปนตน ...จา  

5.ถาม  

ขาราชการที่รับเงินบําเหน็จสามารถข้ึนทะเบียนผูสูงอายุได

หรือไม ? 

ตอบ  

ขึ้นทะเบียนไดเพราะไมไดรับสวัสดกิารจากรัฐเปนประจําคะ  

6.ถาม  

ผูที่ดํารงตําแหนงทางการเมือง นายกเทศมนตร,ีรอง

นายกเทศมนตรี,สมาชิกสภา, กํานัน , ผูใหญบาน 

สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ? 



ตอบ  

ขึ้นทะเบียนไมไดคะ เนื่องจากมีเงินเดอืนประจําแตเม่ือ

พนจากตําแหนงแลวสามารถมาขึ้นทะเบียนไดคะ 

 

 

 

7.ถาม  

ถาผูสูงอายุอาศัยอยูที่ตางประเทศแตยังมีชื่ออยูในทะเบียนบาน

ในประเทศไทยสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ? 

ตอบ  

สามารถขึ้นทะเบียนได  

8.ถาม  

ผูสูงอายุที่รับเบี้ยยงัชีพอยูแลวสามารถเปลี่ยนแปลงวิธกีาร

รับเงินไดหรือไม ? 

ตอบ  

ไดคะ โดยมายื่นความประสงคไดท่ี ทต.โนนปอแดง 

******************* 



มีขอสงสยั นอกเหนอืจากคูมือฯ ติดตอสอบถามไดที่ งานพัฒนาชุมชน 
โทร. 042 - 818168 ตอ 203 โทรสาร. 042 - 818293 
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